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PRAVILNIK O SEMINARSKIH NALOGAH

Četrta izpitna enota poklicna mature je opredeljena tudi s seminarsko nalogo z zagovorom.

1. Opredelitev seminarske naloge

1.1. Seminarska naloga
Seminarska naloga je strokovna obravnava določene teme, teoretično že obdelane. Tako je seminarska naloga običajno primerjava strokovnih spoznanj drugih avtorjev, ki jo kandidat argumentirano vrednoti z vidika svojega teoretičnega, praktičnega znanja in osebnih izkušenj. 

S seminarsko nalogo mora kandidat pokazati določeno raven teoretičnega in praktičnega znanja ter sposobnost samostojne uporabe strokovnih virov pri pisni obravnavi teme. Kandidat pripravlja seminarsko nalogo samostojno v šolskem letu v katerem opravlja poklicno maturo. 

1.2. Seminarska naloga kot projektna naloga
Če je izpitna tema opredeljena v obliki projektne naloge, katere zasnova obsega (idejo, zasnovo, izvedbo, izdelek, vrednotenje) veljajo enaka priporočila kot za seminarsko nalogo.

Osnovna značilnost projektnega načina priprave seminarske naloge je kompleksnost problema, ki ga ni mogoče obravnavati v okviru posameznega učnega predmeta, temveč samo v povezavi več strokovnih predmetov in prakse. Druga pomembna značilnost projektne naloge je, da obravnava življenjske, praktične situacije iz strokovnega področja, ki ima za kandidata določen praktični pomen.

1.3. Raziskovalna naloga

Raziskovalna naloga lahko nadomesti seminarsko nalogo. Izpitni odbor  poklicne mature na predlog kandidata raziskovalno nalogo prizna kot seminarsko (projektno) nalogo, če cilji in vsebine ustrezajo izpitnemu katalogu oz. učnem načrtu v konvertiranih programih.

1.4. Skupinska seminarska naloga
Če je izpitna tema obširnejša in zasnovana tako, da je sestavljena iz posameznih enot, ki skupaj rešujejo nek skupno zastavljen cilj oziroma problem in se vsaka enota lahko samostojno vrednoti in oceni, lahko dijaki opravljajo skupinsko seminarsko nalogo.

V nadaljevanju uporabljamo enoten izraz seminarska naloga.

2. Teme seminarskih nalog

Tema naj ne bo preobširna, problem naj bo jasno opredeljen. Tema naj bo smiselna in aktualna in takšna, da bo kandidat imel dostop do literature.

2.1. Kdo predlaga teme seminarskih nalog?

Predlog tem, ki so skladne z izpitnim katalogom, oziroma veljavnim učnim načrtom v konvertiranih programih, praviloma predlagajo:

· učitelji (mentorji) strokovno-teoretičnih predmetov oziroma učitelji drugih predmetov, katerih vsebine so navedene v izpitnem katalogu oziroma učnem načrtu v konvertiranih programih

· kandidati v dogovoru z mentorjem

· zunanji strokovnjaki 

2.2.  Izbor tem seminarskih nalog
Seznam tem in mentorjev izbere in potrdi izpitni odbor poklicne mature šole (IOPM) ter jih objavi na oglasni deski šole. Šola lahko izbrane teme seminarskih nalog za poklicno maturo (z imeni avtorjev, mentorjev, letnico izdelave, petimi ključnimi besedami) objavi na svojih spletnih straneh.

3. Roki seminarskih nalog

Roki za opravljanje seminarskih nalog se objavijo z letnim delovnim načrtom šole.

predlog tem seminarskih nalog na IOPM
 do 15. oktobra

potrditev tem na IOPM
do 19. oktobra

objava tem na oglasni deski
do 22. oktobra

prijava kandidatov za določeno temo
do 12. novembra

možna sprememba teme na IOPM
do 16. novembra

potrditev spremenjene  teme na IOPM
do 20. novembra

izdaja pisnih sklepov kandidatom
do 30. novembra

4. Naloge šolskega izpitnega odbora poklicne mature IOPM

Šolski izpitni odbor:

· razpiše, zbira, pregleda, potrdi in objavi seznam tem seminarskih nalog;

· odloča o ustreznosti raziskovalnih nalog za seminarsko nalogo;

· izda kandidatu sklep o potrjeni temi, mentorju ter pogojih izvedbe;

· odloča o spremembah in sporih, povezanih z izvedbo seminarske naloge.
Pisni sklep o potrjeni temi, mentorju in pogojih vsebuje:

· potrjeno in razčlenjeno temo seminarske naloge;

· podatke o mentorju;

· pogoje za izvajanje seminarske naloge (obveznosti in odgovornosti kandidata, konzultacije, samostojno delo);

· roke za začetek in izvedbo ter oddajo seminarske naloge.
Izpitni odbor poklicne mature na šoli mora opredeliti v pisnem sklepu posledice, če kandidat ne sodeluje z mentorjem, če naloge ne odda ali je ne odda pravočasno.

5. Naloge mentorja

Mentor je učitelj, ki ustreza pogojem za poučevanje posameznih predmetov v izobraževalnem programu. Njegove naloge so:

·   predlaga teme seminarskih nalog;

· po naročilu IOPM pregleda prijave kandidatov za teme in pripravi predlog za potrditev;

· izvede uvodni sestanek s kandidati in jim posreduje navodila za delo in sodelovanje;

· objavi urnik konzultacij za šolsko leto;

· svetuje kandidatu pri pripravi zasnove;

· kandidata usmerja pri izdelavi naloge;

· vodi evidenco o nastajanju seminarske naloge;

· oceni nalogo po kriterijih izpitnega kataloga oziroma skladno z izobraževalnim programom  pri konvertiranih programih;

· sodeluje v šolski izpitni komisiji kot spraševalec.

Evidenca vsebuje naslednje podatke:

· naslovnica (naziv šole, programa, podatki o kandidatu, podatki o mentorju);

· potrjeno in razčlenjeno temo seminarske naloge;

· predlog o morebitni zamenjavi teme seminarske naloge;

· navodila za delo in sodelovanje;

· zapis o opravljenih konzultacijah (komentar, podpis mentorja, datum);

· zasnovo seminarske naloge;

· zapis o oddaji seminarske naloge;

· ocenjevalni list s komentarjem in predlog ocene seminarske naloge;

· oddana seminarska naloga (elaborat, izdelek);

· druga gradiva v zvezi s seminarsko nalogo.

Evidenco o seminarskih nalogah in oddane seminarske naloge hrani šola v arhivu še dve leti potem, ko je kandidat opravil poklicno maturo.

Če mentor iz kakršnihkoli razlogov ne bi mogel več opravljati mentorstva, ga pri posamezni nalogi nadomesti namestnik mentorja.

6. Izvedba seminarske naloge

Na podlagi sklepa, kandidat pripravi zasnovo seminarske naloge, ki jo predloži mentorju v presojo. Zasnova naj vsebuje:

· naslov seminarske naloge z razčlenjeno temo in opredelitev problema;

· cilji in vsebine seminarske naloge;

· načrt obravnave problema eksperimenti, analize;

· okvirna metodologija (metode in tehnike dela);

· predvideni zaključki;

· predvidena literatura in viri.

7. Sodelovanje kandidat - mentor

· Kandidati morajo v času priprave seminarske naloge opraviti z mentorjem najmanj dve konzultaciji.

· Pri drugi konzultaciji mora kandidat mentorju predložiti delovni osnutek naloge, ki odraža končno strukturo oblike in vsebine naloge.

· Mentor lahko zavrne seminarsko nalogo, če ni bila pripravljena v skladu s predvideno zasnovo, ali v primeru, da je kandidat ni izdelal samostojno.

8. Oblikovanje seminarske naloge

Kandidat izdela seminarsko nalogo, ki naj vsebuje:

· naslovno stran (naslov, podatki o kandidatu, mentorju, leto izdelave, naziv šole);
· kazalo (kazalo vsebine, kazalo prilog);

· zahvalo;

· povzetek;

· uvod (namen naloge, opredelitev problema, teoretične osnove naloge);

· opis poteka dela (teoretični del, eksperimentalni in/ali empirični del);

· viri podatkov, uporabljene metode in tehnike;

· rezultati in interpretacija;

· razprava in zaključek;

· literatura in viri;

· priloge.

Seminarska naloga naj bo oblikovana po pravilih grafičnega oblikovanja, spiralno vezana ter naj okvirno obsega 1 avtorsko polo (približno 30000 znakov oz. 16 strani).

9.  Ocenjevanje seminarske naloge

Seminarsko nalogo oceni mentor in oceno predlaga komisiji. Komisija oceni kandidata ob upoštevanju zagovora z oceno od 1 do 5 skladno s spodaj navedenimi kriteriji in na način kot je določen z izpitnim katalogom oziroma izobraževalnim programom pri konvertiranih programih.  

Kriteriji ocenjevanja seminarske naloge:

· načrtovanje obravnavane teme;

· izbira in uporaba ustreznih metod dela;

· analiziranje, interpretiranje in vrednotenje dejstev,  podatkov in rezultatov;

· sklepanje na podlagi teoretičnih in praktičnih znanj ter upoštevanje rezultatov;

· predstavitev obravnavanega problema v jezikovni in nebesedni vidni obliki (grafi, skice, preglednice, diagrami, načrti).
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